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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE

T4

REGIONE CALABRIA

CROTONE

Dipartimento Tutela della salute
< politche Sanitarie





CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO
PER LA FORNITURA E LA SOMMINISTRAZIONE BIENNALE DI STAMPATI E MODULISTICA OCCORRENTI AI SERVIZI SANITARI ED AMMINISTRATIVI DELL’AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI CROTONE

Art. 1

Oggetto dell’Appalto
L’appalto ha per oggetto l’acquisto in somministrazione di stampati e modulistica occorrenti ai servizi sanitari ed amministrativi dell’Azienda Sanitaria Provinciale di Crotone. 
La gara si articola in n. 4 Lotti che di seguito si riportano: 
LOTTO 1: CARTONCINO – CARTA E BUSTE – BASE ASTA: €. 48.160,00

CIG:7313780230
LOTTO 2:CARTA CHIMICA - BASE ASTA: €. 60.425,00

CIG:7313813D68
LOTTO 3:CARTELLE CLINICHE - BASE ASTA: €. 35.100,00

CIG:7313850BF1
LOTTO 4: REGISTRI - BASE ASTA: €. 16.310,00

CIG:7313861507
L’importo annuale dell’appalto a base d’asta è pari ad €. 80.000,00, importo complessivo Euro 160.000,00
Art. 2
Durata dell’Appalto e decorrenza
La durata contrattuale dell'appalto è di anni due decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto. 
Art. 3
Proroga contrattuale

La proroga è limitata ad un periodo di mesi tre e/o comunque per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure per l’individuazione di un nuovo contraente. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante.

Art. 4
DESCRIZIONE DELLA FORNITURA E CARATTERISTICHE TECNICHE

La descrizione tecnica per ogni lotto è riportata su singole tabelle che contengono la esposizione dettagliata dei materiali, con relativo peso e misura da utilizzare per la lavorazione degli articoli.
I materiali utilizzati dovranno corrispondere alle descrizioni fornite e dovranno essere realizzati con carta conforme a quanto previsto da ogni disposizione normativa vigente per quanto attiene la produzione e l’immissione in commercio.  

Gli stampati in carta chimica dovranno essere muniti del certificato di non nocività, secondo le prescrizioni di legge.

Le materie prime utilizzate dei prodotti devono essere altresì conformi a quanto previsto dal decreto del Ministero dell’Ambiente 4 Aprile 2013 (G.U. n. 102 del 03.05.2013) con cui sono stati adottati i “Criteri Ambientali Minimi” per l’acquisto di carta grafica.

Per quanto concerne la determinazione del prezzo a base d’asta, alle tabelle descrittive degli articoli, è incluso, per il lotto di riferimento, il listino che determina il prezzo a base d’asta per singolo lotto, sul quale l’impresa invitata formulerà la propria offerta.
Art. 5
Quantitativi – Variazioni entro il 20%
Gli importi di spesa annui presunti indicati all’articolo 1 non sono impegnativi per l’Azienda Sanitaria Provinciale committente in quanto subordinati a diverse cause e circostanze anche con riferimento all’evoluzione della “domanda” di prestazioni sanitarie da erogare all’utenza. La fornitura dovrà quindi essere eseguita anche per importi maggiori o minori, nell’ambito del 20% e dovrà impegnare la Ditta alle stesse condizioni per tutta la durata del contratto.
L’appalto non impegna l’Azienda Sanitaria contraente al raggiungimento degli importi complessivi presunti di cui sopra. Entro i limiti di spesa dell’importo presunto spetta all’Azienda stabilire, secondo una valutazione discrezionale del proprio fabbisogno, il quantitativo delle prestazioni dovute. Per tale motivo nulla avrà a pretendere l’aggiudicatario oltre al pagamento ai prezzi e condizioni pattuite. Conseguentemente i quantitativi annui potranno aumentare o diminuire in relazione alla reale attività o a variazioni organizzative dell’attività o a sopravvenute disposizioni normative e regolamentari o ad eventi sopravvenuti ed imprevedibili che comportino variazioni nell’utilizzo dei prodotti, senza alcuna modificazione delle condizioni economiche contrattuali. Il Fornitore è obbligato a fornire le quantità di stampati che saranno richieste, secondo le necessità d’uso dell’utilizzatore, anche se si trattasse di quantitativi minimi, senza poter avanzare pretesa alcuna.
Art. 6
Procedure di predisposizione e realizzazione dello stampato
La direzione esecutiva del contratto è affidata ai Direttori medici del Presidio ospedaliero, ai Dirigenti Responsabili delle Strutture Sanitarie richiedenti ubicate sul territorio (Poliambulatorio Corso Messina in Crotone; Poliambulatorio in Cirò Marina; Poliambulatorio in Mesoraca Loc.tà Campizzi); ai Dirigenti Responsabili e/o Direttori delle Strutture del Dipartimento di Prevenzione; ai Dirigenti Responsabili delle Strutture Amministrative dell’Azienda.
Il singolo Dirigente Responsabile e/o Direttore, o un referente all’uopo delegato, dopo aver acquisito le esigenze provenienti dal reparto e/o servizi afferenti la propria struttura, invia la richiesta di stampati alla ditta aggiudicataria e, per conoscenza alla U.O.C. Provveditorato, Economato, Gestione Logistica.
La ditta aggiudicataria, ai fini dell’esecuzione dell’appalto dovrà recarsi, almeno una volta alla settimana, presso le Strutture di cui all’articolo 6 del presente atto, per prendere contatti per eventuali richieste. 
La ditta dovrà provvedere al ritiro degli originali da stampare, all’acquisizione della campionatura. Durante la visita settimanale, in sostanza dovrà definire con il Direttore della Struttura interessata o suo incaricato, le caratteristiche tecniche di stampa.
Nel caso di realizzazione di locandine, brochure o stampe, la ditta aggiudicataria dovrà garantire una consulenza grafica in collaborazione con l’Ufficio U.R.P. dell’Azienda.

Alla ricezione della campionatura per come sopra descritto, la ditta aggiudicataria provvederà alla predisposizione della bozza dello stampato, che dovrà essere consegnata al Responsabile e/o Direttore della Struttura richiedente.
Il Responsabile e/o Direttore della Struttura richiedente, verificata la conformità tecnica della bozza allo stampato richiesto apporrà l’approvazione “visto si stampi” e consegnerà la bozza alla Tipografia interessata e per conoscenza alla U.O.C. Provveditorato; è pertanto tassativamente escluso l’invio di tali bozze tramite apparecchi telefax, oppure a mezzo posta, corrieri o altri mezzi telematici.
La Tipografia non sarà autorizzata ad eseguire variazioni di lavoro che comportino maggiorazioni di spesa. Gli stampati dovranno essere assolutamente forniti in conformità a quanto specificato nelle schede di gara alle quali la ditta aggiudicataria dovrà fare riferimento ai fini della realizzazione del modello  richiesto. 
Dovranno essere predisposti inoltre con le caratteristiche generali di seguito evidenziate:

· I registri e le rubriche dovranno avere rilegatura resistente in cartoncino e dorso in tela;

· I blocchi dovranno essere puntati e rilegati con dorso;

· I ricettari dovranno essere “collati in testa” con cartoncino in fondo;

· Le buste dovranno essere confezionate con cartoncino divisorio ogni 100 buste. 
Art. 7
Determinazione preventivi

La ditta affidataria, unitamente alla bozza dello stampato richiesto, dovrà predisporre il preventivo di spesa riportante il prezzo unitario ed il costo complessivo della fornitura che dovrà essere inviato alla U.O.C. Provveditorato.

La U.O.C. Provveditorato, verificata la conformità del preventivo, provvederà alla emissione del relativo ordine di fornitura, compatibilmente alla disponibilità economica.
Si riconoscerà il prezzo di una sola composizione nel caso si verifichi la presenza di pagine sostanzialmente uguali all’interno di uno stesso modello di stampato (esempio:fascicolo). 
Per i modelli stampati fronte e retro il costo stampa formato foglio aperto verrà conteggiato due volte mentre il costo carta verrà conteggiato una volta sola.

Normalmente la stampa sarà eseguita su inchiostro nero.
Art. 8

Esecuzione della fornitura, consegna del materiale e modalità di confezionamento
La fornitura dovrà essere eseguita in somministrazione entro il termine di 10 giorni dal relativo ordine, per gli stampati di uso comune la consegna dovrà avvenire entro giorni 5.

La consegna dovrà avvenire a cura, spese e rischio della ditta affidataria. In particolare, ogni onere relativo al trasporto, facchinaggio , etc.. nei locali di destinazione del materiale sarà a totale carico della ditta fornitrice. La ditta dovrà assumere a proprio carico la responsabilità della puntuale esecuzione della fornitura, anche in caso di scioperi del suo personale, promovendo tutte le iniziative atte ad  evitare l’interruzione della fornitura.
La merce dovrà essere consegnata al Magazzino Generale del Presidio Ospedaliero di Crotone per i Reparti, Uffici e Servizi di Presidio, e, comunque nei luoghi indicati dal Responsabile e/o Direttore della Struttura richiedente. La merce dovrà essere consegnata nelle quantità e qualità descritte dall’ordine. 
Gli stampati dovranno essere consegnati opportunamente imballati e comunque ben maneggevoli; per i modelli con elevato numero di copie dovranno essere fatti più pacchi ed ogni pacco dovrà contenere un solo tipo di modello. 
Le forniture dovranno corrispondere ai quantitativi ed alle pezzature richieste indicando obbligatoriamente sui documenti di trasporto i seguenti estremi di riferimento:

· Struttura e luogo di consegna della merce;

· Numero di riferimento dell’ordine; 
· Data dell’ordine;

· Descrizione quali quantitativa dei prodotti;

· Numero dei colli inviati;

Sul fronte di ogni collo consegnato dovrà essere applicata una etichetta, ai fini del riscontro della merce con il documento di trasporto, da parte dell’addetto al ritiro, recante le seguenti indicazioni:
· Denominazione della Struttura;

· N. di riferimento dell’ordine;

· Data dell’ordine;

· N. di modelli e descrizione sommaria degli stessi;

· N. di copie stampate contenute nel collo;

nel caso di moduli destinati a più punti di consegna gli stampati dovranno essere confezionati in pacchi distinti in base al dettaglio contenuto nell’ordine e dovranno essere elencati distintamente per ogni Servizio o Presidio destinatario nei documenti di trasporto. Nella parte superiore di ogni pacco, dovrà essere incollata una copia dello stampato contenuto.

Se la consegna viene effettuata con modalità diverse da quelle indicate, l’Azienda Sanitaria si riserva la piena facoltà di non accettare la merce.
Art. 9
Verifiche e controlli
Accertamento della qualità e controlli quali-quantitativi

L’incaricato al ritiro della merce dovrà controllare al momento della consegna, in termini di quantità e tipologia di stampato (modulistica-cartelle–blocchi ecc….) la merce consegnata, che dovrà risultare sul fronte di ogni collo consegnato così come indicato all’art. 8 del presente Capitolato, ed apporre la firma sul documento di trasporto. 

Nel caso che la fornitura risultasse, a giudizio insindacabile dell’Azienda, in tutto o in parte di qualità inferiore o di condizioni diverse da quelle stabilite  (es. stampe difformi rispetto alla bozza concordata) o se, per qualunque altra causa fosse inaccettabile, il fornitore sarà ritenuto a ritirarla a sue spese, entro il termine di 5 (cinque) giorni lavorativi dalla contestazione, con il preciso obbligo di restituire entro otto giorni dal ritiro il genere corrispondente alla quantità stabilita ed alla qualità richiesta.

 La quantità è esclusivamente quella accertata presso il luogo di consegna dall’incaricato al ritiro della merce e deve essere riconosciuta ad ogni effetto dal fornitore.

L’accettazione della merce non solleva il fornitore dalla responsabilità delle proprie obbligazioni in ordine ai vizi apparenti od occulti della merce consegnata, non rilevati all’atto della consegna, né dal rispondere ad eventuali contestazioni che potessero insorgere all’atto dell’utilizzazione del prodotto.

Art. 10

Penalità e sanzioni

Per ogni violazione degli obblighi derivanti dal presente Capitolato e per ogni caso di carente, tardiva o incompleta esecuzione della fornitura, l’ASP, fatto salvo ogni risarcimento di maggiori ed ulteriori danni, potrà applicare alla Ditta appaltatrice delle penali, variabili a seconda della gravità del caso. Ove avvengano inadempienze nell’esecuzione del contratto (mancata consegna della merce entro i termini fissati o non completa fornitura entro il termine previsto), senza un giustificato motivo, la stazione appaltante, a titolo di risarcimento del danno arrecatole, potrà applicare a suo insindacabile giudizio,  una penale pari al 5% del valore della merce non fornita per ogni giorno di ritardo.
L’applicazione delle penali sarà preceduta da regolare contestazione scritta dell’inadempienza, a firma del Dirigente, avverso la quale la Ditta avrà facoltà di presentare le sue controdeduzioni entro 5 (cinque) giorni dal ricevimento della contestazione stessa.

Resta, in ogni caso, ferma la facoltà della stazione appaltante, in caso di gravi violazioni, di sospendere immediatamente la fornitura alla Ditta appaltatrice e di affidarla, anche provvisoriamente ad altra Ditta, con costi a carico della parte inadempiente ed immediata escussione della garanzia definitiva.

Il pagamento della penale dovrà essere effettuato entro 15 (quindici) giorni dalla notifica o dalla ricezione della comunicazione di applicazione. Decorso tale termine la stazione appaltante si rivarrà trattenendo la penale sul corrispettivo della prima fattura utile ovvero sulla garanzia definitiva. In tale ultimo caso la Ditta è tenuta a ripristinare il deposito cauzionale entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del suo utilizzo pena la risoluzione del contratto.

Art. 11
Procedimento di gara
Per quanto riguarda la disciplina delle fasi in cui è articolato il procedimento di gara si fa espresso rinvio alla Lettera di invito.
Art. 12
Aggiudicazione
La fornitura in somministrazione sarà aggiudicata, a seguito procedura negoziata di cui all’art. 36, comma 2, lett.b) del D.lgs n. 50/2016 , ai sensi dell’art. 95, comma 4, del richiamato Decreto, ovvero a favore della ditta che avrà offerto, per singolo lotto, uno sconto percentuale di ribasso sul totale del lotto.
Non saranno presi in considerazione, ai fini dell’aggiudicazione, i lotti incompleti.
Art. 13
Nuove convenzioni Consip – Aggiudicazione da parte dell’Autorità Regionale Stazione Unica Appaltante
In conformità a quanto disposto dall’art. 1, comma 7 del d.l. 95/2012, convertito in l. 135/2012, la stazione appaltante si riserva di recedere in qualsiasi tempo dal contratto qualora l’impresa affidataria del contratto non sia disposta ad una revisione del prezzo d’appalto al fine di allinearlo con quanto previsto da nuove convenzioni Consip rese disponibili durante lo svolgimento del rapporto contrattuale.
Si precisa, inoltre, che “IN CASO DI AGGIUDICAZIONE DI ANALOGA GARA AGGREGATA DA PARTE DELL’AUTORITA’ REGIONALE STAZIONE UNICA APPALTANTE NELLA QUALE VENISSERO SPUNTATI PREZZI ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSI IL CONTRATTO CON L’ASP SI INTENDERA’ AUTOMATICAMENTE RISOLTO E L’ASP SI AVVARRA’ DELLA GARA REGIONALE”.
L’amministrazione eserciterà il diritto di recesso solo dopo aver inviato preventiva comunicazione, e fissando un preavviso non inferiore ai 15 giorni.

In caso di recesso l’amministrazione provvederà a corrispondere all’appaltatore il corrispettivo per le prestazioni già eseguite ed il 10% di quelle ancora da eseguire.

Art. 14

Garanzia definitiva

La ditta aggiudicataria, a tutela del regolare adempimento degli obblighi contrattuali prima della stipula del relativo contratto dovrà prestare una garanzia il cui importo verrà calcolato con le modalità previste dall’art. 103 del d.lgs. 50/2016.

La garanzia dovrà essere costituita mediante fideiussione bancaria, polizza assicurativa, o rilasciata da intermediari finanziari, nel rispetto di quanto disposto dell’art. 103 del d.lgs. 50/2016.

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, nonché l’operatività entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

Art. 15
Fatturazione e pagamenti
Il pagamento della fornitura sarà effettuato entro sessanta (60) giorni dal ricevimento di regolare fattura elettronica, trasmessa al seguente codice univoco ufficio: ACIZEO.

La fattura dovrà essere emessa con cadenza fine mese  e dovrà indicare, ai fini della liquidazione della stessa, il Codice CIG, i numeri e le date degli ordini e gli identificativi dei documenti di trasporto avvenuti nel mese di riferimento.

Il fornitore dovrà, inoltre, concretamente consegnare alla U.O.C. Provveditorato, Economato, Gestione Logistica tutti i documenti di trasporto indicati nella fattura necessari per poter adempiere ai controlli previsti per legge.
Qualora non vengano osservate le suddette modalità, l’ Ufficio competente si riserva la facoltà di inviare al fornitore la fattura trasmessa in quanto incompleta.
I pagamenti saranno effettuati tramite bonifico bancario o postale su un conto corrente dedicato, anche non in via esclusiva acceso presso Banche o Poste Italiane S.p.A. A questo proposito, l’appaltatore deve comunicare alla stazione appaltante entro sette giorni dall’accensione, gli estremi identificativi del conto corrente di cui sopra nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare sullo stesso.

L’appaltatore deve impegnarsi a garantire la tracciabilità dei flussi finanziari in relazione al presente appalto.

Qualora l’appaltatore non assolva agli obblighi previsti dall’art. 3 della legge 136/2010 per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto, il contratto si risolverà di diritto ai sensi del comma 8 del medesimo art. 3.

Art. 16
Revisione dei prezzi
Il prezzo di aggiudicazione s’intende fisso e invariabile per i primi dodici mesi, senza che l’operatore economico aggiudicatario abbia nulla a pretendere per qualsiasi ragione o titolo.

Successivamente, si potrà procedere alla revisione dei prezzi, in conformità alla normativa vigente.
Potranno costituire parametri di riferimento per calcolare l’ammontare della suddetta revisione gli indici Istat.
Art. 17
Risoluzione
Nelle ipotesi successivamente elencate, ogni inadempienza agli obblighi contrattuali sarà specificamente contestata dall’Amministrazione a mezzo di comunicazione scritta, inoltrata via PEC al domicilio eletto dall’aggiudicatario. Nella contestazione sarà prefissato un termine non inferiore a 15 giorni lavorativi per la presentazione di eventuali osservazioni, decorso il suddetto termine, l’amministrazione, qualora non ritenga valide le giustificazioni addotte, ha facoltà di risolvere il contratto nei seguenti casi: 

• 
frode nella esecuzione dell’appalto;

•  interruzione totale della fornitura verificatasi, senza giustificati motivi, per giorni 7 (sette) anche non consecutivi nel corso dell’anno di durata del contratto; 
• 
inadempienza accertata alle norme di legge sulla prevenzione degli infortuni e la sicurezza sul lavoro; 

• 
cessione del Contratto;   

• 
concordato preventivo, fallimento, stato di moratoria e conseguenti atti di sequestro o di pignoramento a carico dell’aggiudicatario;

• 
inottemperanza agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010 n. 136;

• 
ogni altro inadempimento che renda impossibile la prosecuzione dell’appalto, ai sensi dell’art. 1453 del codice civile.

Qualora si addivenga alla risoluzione del contratto, per le motivazioni sopra riportate, l’aggiudicatario, oltre alla immediata perdita della cauzione, sarà tenuto al risarcimento di tutti i danni, diretti ed indiretti ed alla corresponsione delle maggiori spese che l’amministrazione dovrà sostenere per il rimanente periodo contrattuale.
Art.18
Recesso

L’amministrazione si riserva la facoltà, in caso di sopravvenute esigenze d’interesse pubblico e senza che da parte dell’aggiudicatario possano essere vantate pretese, salvo che per le prestazioni già eseguite o in corso d’esecuzione, di recedere in ogni momento dal contratto, con preavviso di almeno 30 (trenta) giorni solari da notificarsi all’aggiudicatario tramite lettera raccomandata con avviso di ricevimento. In caso di recesso l’aggiudicatario ha diritto al pagamento da parte dell’amministrazione delle sole prestazioni eseguite, purché correttamente, secondo il corrispettivo e le condizioni previste nel contratto.
Art. 19
Privacy
Facendo riferimento al d.lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”, si evidenzia che soggetto attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti è l’Azienda Sanitaria Provinciale di Crotone e che i dati personali forniti dagli Operatori economici ai fini della partecipazione alla presente procedura saranno raccolti e trattati nell’ambito del medesimo procedimento e dell’eventuale, successiva stipula e gestione del contratto secondo le modalità e finalità di cui al d.lgs. 196/2003.

I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui al succitato d.lgs. 196/2003 al quale si fa espresso rinvio per tutto quanto non previsto dal presente paragrafo
Art. 20
Divieto di cessione del contratto.

Subappalto

È vietata, a pena di nullità, la cessione totale o parziale del contratto. 
Il subappalto è ammesso a condizione che la ditta concorrente indichi in offerta le parti dell’appalto che intende eventualmente subappaltare a terzi, nel limite del 30% e secondo le modalità e condizioni previste dall’art. 105 del d.lgs. 50/2016.
Art. 21
Cessione del credito
L’operatore economico aggiudicatario che intenderà procedere alla cessione del credito dovrà darne notifica alla Stazione Appaltante, nei modi previsti dalla legge.
La cessione del credito avrà effetto dal momento in cui, la Stazione Appaltante stessa avrà espresso parere favorevole.
Art. 22
Osservanza leggi e regolamenti
La fornitura dovrà essere eseguita in osservanza delle norme contenute nel presente Capitolato Speciale. Per quanto non previsto dalle disposizioni del presente capitolato, si fa riferimento alle leggi e regolamenti in materia di appalto di pubblici servizi.
Art. 23
Clausola di accettazione
Ai sensi dell’art. 1341 del Codice Civile, l’operatore economico aggiudicatario dichiara di accettare espressamente tutti gli articoli del presente Capitolato.

 Firma per accettazione del







       Legale Rappresentante della Ditta
                                                       _________________________
N.B.: Il Legale Rappresentante o proprio delegato dovrà siglare e timbrare per accettazione  ogni foglio del presente Capitolato Speciale d’Appalto.
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