U.O.C. UFFICIO RISORSE UMANE

DIRETTORE: DR. LORIA FRANCESCO SAVERIO - TEL./FAX 0962924841 - E.MAIL francesco.loria@asp.crotone.it

RESPONSABILI PROCEDIMENTO:

DR. OLIVERIO MASSIMO - TEL./FAX 0962924982 — E.MAIL umaner@tiscali.it
DR. FOGLIA MARIO - TEL./FAX 0962924071 — E.MAIL umaner@tiscali.it

D.SSA SALVATICI ROSSELLA - TEL./FAX 0962924846 — E.MAIL umaner@tiscali.it
SIG. GUZZETTI ANGELO - TEL./FAX 0962924073 — E.MAIL ues_asl5_kr@libero.it
SIG.RA MORABITO MARIA - TEL.0962924838/FAX 0962924070 — E.MAIL maria.morabito@asp.crotone.it
SIG. ROMANO ROCCO - TEL./FAX 0962924074 —
SIG.RA MAZZA VITTORIA - TEL./FAX 0962924067 —
DR. FRATTO GIUSEPPE (non afferente all’Ufficio Risorse Umane) — TEL. 0962924092/FAX 0962924082 —
E.MAIL giuseppe.fratto@asp.crotone.it

PROCEDIMENTO NORMATIVA RESPONSABILE TERMINE RESPONSABILE ISTANZA
AMMINISTRATIVO PROCEDIMENTO | PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
FINALE
PROGRAMMAZIONE
programmazione fabbisogni D.L.vo 165/2001 Dr. Loria Francesco 90 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
di personale e dotazione Saverio-Dr. Fratto Saverio
organica Giuseppe
RELAZIONI SINDACALI
istituzione delegazione D.L.vo 165/2001 Dr. Foglia Mario termini previsti dai Dr. Loria Francesco d’ufficio
pubblica CCNL CCNL Saverio
istituzione commissioni D.L.vo 165/2001 Dr. Foglia Mario termini previsti dai Dr. Loria Francesco d’ufficio
previste dai CCNL CCNL CCNL Saverio
determinazione e ripartizione D.L.vo 165/2001 Dr. Foglia Mario 1 marzo Dr. Loria Francesco d’ufficio
annuale monte ore permessi CCNL Saverio
sindacali e provvedimenti
conseguenziali
ACQUISIZIONE E
SELEZIONE PERSONALE
atto di programmazione D.L.vo 165/2001 Dr. Loria Francesco 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
assunzioni Saverio Saverio
avvisi di mobilita volontaria: DPR 483/97 Dr. Oliverio Massimo 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
-pubblicazione avviso DPR 220/01 D.ssa Salvatici Rossella Saverio
-ammissione istanze
-nomina commissione
valutazione
-ammissione candidati
-approvazione relativi atti
-nomina vincitori
procedure di pubblica DPR 483/97 Dr. Oliverio Massimo 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
selezione: DPR 220/01 D.ssa Salvatici Rossella Saverio
-indizione pubblico
concorso/avviso
-ammissione istanze
-nomina commissione
esaminatrice
-nomina vincitori/utilizzo
graduatorie
procedure di pubblica L. 68/99 D.ssa Salvatici Rossella 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
selezione per categorie Saverio
protette:
-indizione bando
-ammissione istanze
-nomina commissione
esaminatrice
-nomina vincitori
procedure per conferimento DPR 484/97 Dr. Oliverio Massimo 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio

incarico direzione struttura
complessa ruolo sanitario

D.ssa Salvatici Rossella

Saverio
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SISTEMA DEGLI

INCARICHI
DIRIGENZIALI E DEL
COMPARTO
individuazione, graduazione, CCNL Dr. Loria Francesco 180 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
valorizzazione degli Saverio-Dr. Fratto Saverio
incarichi dirigenziali Giuseppe
conferimento, rinnovo, CCNL D.ssa Salvatici Rossella 90 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
revoca incarichi dirigenziali Saverio
predisposizione contratti
individuali
sostituzioni ex art. 18 CCNL CCNL D.ssa Salvatici Rossella 90 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
8.6.2000 e s.m.i. Saverio
nomina direttore U.O.C. ad CCNL D.ssa Salvatici Rossella 90 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
interim Saverio
PROGRESSIONI
ORIZZONTALI
atto di programmazione, CCNL Dr. Oliverio Massimo 90 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
awviso interno, ammissione Saverio
istanze, nomina commissione
e vincitori
MOBILITA’
ORIZZONTALE
atto di programmazione CCNL Dr. Oliverio Massimo 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
Saverio
avvisi interni CCNL Dr. Oliverio Massimo 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
D.ssa Salvatici Rossella Saverio
inquadramento CCNL Dr. Oliverio Massimo 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
D.ssa Salvatici Rossella Saverio
VALUTAZIONE E
VERIFICA
nomina O.1.V. e collegi D.L.vo 150/09 D.ssa Salvatici Rossella 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
tecnici CCNL Saverio
GESTIONE DEL
RAPPORTO DI LAVORO
autorizzazione incarichi D.L.vo 165/2001 Dr. Oliverio Massimo 30 gg. Dr. Loria Francesco di parte
extraistituzionali Saverio
aspettativa CCNL D.ssa Salvatici Rossella 30 9gg. Dr. Loria Francesco di parte
Saverio
distacco CCNL D.ssa Salvatici Rossella 30 gg. Dr. Loria Francesco di parte
Saverio
comando CCNL D.ssa Salvatici Rossella 30 gg. Dr. Loria Francesco di parte
Saverio
part-time CCNL D.ssa Salvatici Rossella 60 gg. Dr. Loria Francesco di parte
Saverio
ricollocazione in altro profilo CCNL Dr. Oliverio Massimo 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
del dipendente in caso di Saverio
inidoneita alle mansioni
riconoscimento/diniego DPR 461/01 Dr. Oliverio Massimo 30 gg. Dr. Loria Francesco di parte
causa di servizio Saverio
concessione/diniego equo DPR 461/01 Sig. Guzzetti Angelo 30 gg. Dr. Loria Francesco di parte
indennizzo Saverio
pensioni inabilita DPR 461/01 Sig.ra Morabito Maria 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
L. 335/95 Saverio
permessi studio 150 ore CCNL Sig. Romano Rocco 30 gg. Dr. Loria Francesco di parte
Saverio
ESTINZIONE RAPPORTO
DI LAVORO
risoluzione rapporto di CCNL D.ssa Salvatici Rossella 60 gg. Dr. Loria Francesco di parte
lavoro per dimissioni Sig.ra Morabito Maria Saverio
volontarie/mobilita
accoglimento istanza di L. 214/2011 Sig.ra Morabito Maria 309g. Dr. Loria Francesco di parte
cessazione con diritto a Saverio
pensione
accertamento diritto a L. 214/2011 Sig.ra Morabito Maria 150 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
pensione e collocamento in Saverio
quiescenza per limiti d’eta
trattenimento in servizio per D.L.vo 503/92 Sig.ra Morabito Maria 309g. Dr. Loria Francesco di parte
un biennio oltre il limite Saverio
d’eta
trattenimento in servizio sino D.L.vo 502/92 Dr. Oliverio Massimo 30 gg. Dr. Loria Francesco di parte

al limite massimo del 40°
anno di servizio effettivo e
non oltre il 70° anno d’eta,

Sig.ra Morabito Maria

Saverio




per la dirigenza medica e
sanitaria

GESTIONE ECONOMICA

costituzione fondi CCNL Sig.ra Mazza Vittoria 120 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
contrattuali con Saverio
certificazione del collegio
sindacale
gestione fondi contrattuali CCNL Sig.ra Mazza Vittoria 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
Saverio
liquidazione retribuzione CCNL Sig. Guzzetti Angelo termini previsti dai Dr. Loria Francesco d’ufficio
risultato e premio CCNL Saverio
produttivita collettiva
riconoscimento fascia CCNL D.ssa Salvatici Rossella 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
economica esclusivita Sig. Guzzetti Angelo Saverio
rapporto e liquidazione Sig.ra Mazza Vittoria
liquidazione prestazioni CCNL Sig. Guzzetti Angelo 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
aggiuntive Sig.ra Mazza Vittoria Saverio
PROCEDIMENTI
DISCIPLINARI
atti di regolamentazione D.L.vo 165/2001 Dr. Loria Francesco 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
Saverio Saverio
Dr. Oliverio Massimo
istruttoria D.L.vo 165/2001 Dr. Oliverio Massimo termini previsti dai Dr. Loria Francesco d’ufficio
CCNL CCNL Saverio
sospensione cautelare dal CCNL Dr. Oliverio Massimo 30 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
servizio e riammissione Saverio
(eventuale)
BORSE DI STUDIO
ISTITUITE A SEGUITO DI
DONAZIONI
approvazione bando e DPR 483/97 Dr. Oliverio Massimo 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
nomina commissione DPR 220/01 Saverio
ammissione candidati, DPR 483/97 D.ssa Salvatici Rossella 60 gg. Dr. Loria Francesco d’ufficio
nomina vincitori e DPR 220/01 Saverio

assegnazione borsa di studio




